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TUTORIAL PARA GENERAR EL FORMULARIO DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA, CON LA POSIBILIDAD
DE GUARDARLO PARA MODIFICARLO O ACTUALIZARLO RECUPERANDO LOS DATOS ANTERIORES.

Este documento consta de dos secciones:

e A —COMO RELLENAR EL FORMULARIO Y GUARDARLO PARA POSTERIORES CONSULTAS
O MODIFICACIONES
e B - COMO RECUPERAR UN FORMULARIO GUARDADO

SECCION A — COMO RELLENAR EL FORMULARIO Y COMO GUARDARLO
PARA POSTERIORES CONSULTAS O MODIFICACIONES

1 — Accedemos a la pdagina del formulario

https://sarc.dival.es/es/entidades-locales/esarc-eell/subvenciones-cuenta-justificativa/

SARC > Entidades locales > eSARC Entidades Locales > Subvenciones Cuenta Justificativa

SUBVENCIONES CUENTA JUSTIFICATIVA

Ejercicio 2023

Entidad Programa de subvencién
| BUSCAR ENTIDAD | v

2 — Seleccionamos nuestro municipio / entidad y la subvencién que vamos a justificar.

SARC > Entidades locales > eSARC Entidades Locales > Subvenciones Cuenta Justificativa

SUBVENCIONES CUENTA JUSTIFICATIVA Buscar en SAR(

Ejercicio 2023

ENTIDADE{
Entidad Programa de subvencion z%“ Cesion oubl
esién pu
| PUGOL ‘ | v‘ Lota A - 28/l
PROYECTOS INTERMUNICIPALES
PREMIOS Y CONCURSOS LITERARIOS vd

PROGRAMACION CULTURAL MUNICIPAL (SARC ALS POBLES) ; -
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3 —Una vez seleccionados entidad y programa, la primera vez que accedemos tenemos que
clicar en el botéon “nuevo”, para que el formulario nos deje elegir el nimero PIN y nos asigne el

codigo de formulario asociado.

Para comenzar una cuenta justificativa con posibilidad de guardar, Recuperar formulario
pulsar en el botén “Nueveo” para generar un ndmero PIN y un

Cadigo de formulario

Codigo de Formulario, siguiendo las instrucciones.

Si desea recuperar una cuenta justificativa guardada
anteriormente para su modificacion, introduzca el cédigo de
formulario asociado que se le asignd y el nimero PIN de cuatro
cifras elegido por usted.

Si no dispone de ambos, esta operacién no podra ser realizada 'y
el documento tendréa que volverse a realizar desde el principio.

]

I | Nuevo

| Recuperar

modificar posteriormente.

© Tutorial: cémo guardar un formulario web para poderlo

4 — La siguiente accidn es crear un codigo PIN de 4 cifras introduciéndolo en la casilla
correspondiente en el cuadro que nos aparece en pantalla.

| NUMERO PIN DE FORMULARIO |

Elija un PIN de 4 cifras
para gestionar su formulario:

1]

Importante: Si no recuerda este nimero PIN
y el Cédigo de Formulario que aparecerd a
continuaciéon, no podrd recuperar su
formulario con los datos registrados.

El SARC no guarda este nimero, por lo que
no lo puede facilitar en ningtin momento.

| Cancelar | Aceptar |

NUMERO PIN DE FORMULARIO

Elija un PIN de 4 cifras
para gestionar su formulario:

Importante: Si no recuerda este niumero PIN
y el Cédigo de Formulario que aparecera a
continuacion, no podrd recuperar su
formulario con los datos registrados.

El SARC no guarda este ndmero, por lo que
no lo puede facilitar en ninglin momento.

| Cancelar || Acepar |

Cada usuario es responsable de guardar y saber el nimero PIN para poder acceder
posteriormente a la informacion del formulario. Podemos crear el mismo PIN para diversas

convocatorias. Le damos al botén Aceptar.
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5 - A continuacion, se nos muestra el codigo de formulario aleatorio (seis letras o nimeros) que
se crea de manera automatica. Asi la informacidn estéa protegida doblemente, con PIN + cédigo.
Aligual que el PIN, el usuario debe anotar y conservar este cédigo para poder acceder de
nuevo a los datos registrados del formulario mas adelante.

CODIGO DE FORMULARIO

Este es el cédigo personalizado para el
formulario que estd guardando o
modificando actualmente, asociado al
nimero PIN.

ICBEWL
Importante: Si no recuerda este cédigo y el
nimero PIN asociado no podra recuperar su

formulario con los datos registrados.

El SARC no guarda este cddigo, por lo que
no lo puede facilitar en ningin momento.

| Aceptar |

Cada convocatoria / programa de subvencion tiene un cddigo de formulario distinto.

6 — Pulsamos aceptar para cerrar el cuadro y volvemos al inicio del formulario. En este
momento podemos empezar a completar con los datos solicitados en la cuenta justificativa.

Si desea recuperar una cuenta justificativa guardada Recuperar formulario
anteriormente para su modificacion, introduzca el cédigo de
formulario asociado que se le asigné y el nimero PIN de cuatro

cifras elegido por usted. ICBEWL

Si no dispone de ambos, esta operacion no podra ser realizada y
el documento tendra que volverse a realizar desde el principio. | Cerrar Justificacion |

Cadigo de formulario

© Tutorial: como guardar un formulario web para poderlo |

modificar posteriormente. Guardar |
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Si todavia no hemos guardado al menos una linea con gastos y la facturacién, nos aparecera un
mensaje recordatorio:

| JUSTIFICACION DE SUBVENCION |

Debe especificar los gastos
(facturas) que justifican la
subvencion.

| Aceptar |

IMPORTANTE: Hasta que no hallamos insertado al menos una linea de gastos con los datos de
facturacion y pagos, no podremos guardar una primera versién del formulario. Nos aparecera
el correspondiente mensaje confirmando la accion.

CUENTA JUSTIFICATIVA

Datos guardados correctamente

| Cerrar |

Conforme vayamos avanzando en la incorporacién de datos, es aconsejable acudir al botdn
Guardar para no perder los datos en caso de que ocurra cualquier problema.

Una vez finalizados todos los campos, habiendo introducido los datos de la Cuenta Justificativa,
es recomendable clicar una ultima vez en el botdén Guardar, antes de generar el PDF del
formulario.

Una vez generado el PDF se puede proceder a su descarga, para la firma electrénica de
secretaria / intervencion, y su posterior incorporacion al expediente de justificacidon de la
subvencion. Para salir definitivamente, clicamos en el botdn Cerrar Justificacion.

Si desea recuperar una cuenta justificativa guardada Recuperar formulario
anteriormente para su modificacion, introduzca el cédigo de
formulario asociado que se le asigné y el nimero PIN de cuatro

cifras elegido por usted. ICBEWL

Si no dispone de ambos, esta operacion no podré ser realizada y
el documento tendra que volverse a realizar desde el principio. | Cerrar Justificacion |

Cadigo de formulario

© Tutorial: cémo guardar un formulario web para poderlo
modificar posteriormente.
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SECCION B — COMO RECUPERAR UN FORMULARIO GUARDADO

1 — Para poder recuperar un formulario debemos tener disponible el cédigo de formulario y el
ndmero PIN.

En el ejemplo que nos ocupa el cddigo de formulario es ICBEWL y el nimero PIN 1234,
Accedemos a la pagina del formulario de la cuenta justificativa:

https://sarc.dival.es/es/entidades-locales/esarc-eell/subvenciones-cuenta-justificativa/

2 — Introducimos primero el cédigo de formulario, y clicamos el botédn Recuperar

Para comenzar una cuenta justificativa con posibilidad de guardar, Recuperar formulario
pulsar en el botén “Nuevo” para generar un numero PIN y un
Cddigo de Formulario, siguiendo las instrucciones.

Si desea recuperar una cuenta justificativa guardada ICBEWL

anteriormente para su modificacion, introduzca el cédigo de
formulario asociado que se le asigné y el nimero PIN de cuatro | Nuevo |
cifras elegido por usted. ' '

Cadigo de formulario

Si no dispone de ambos, esta operacion no podra ser realizada y | Recuperar |
el documento tendra que volverse a realizar desde el principio.

3 — Introducimos el nimero PIN, y clicamos en Aceptar

NUMERO PIN DE FORMULARIO

Numero PIN del codigo de formulario:

| Cancelar |
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4 —Veremos que en el desplegable de entidad ya aparece la que corresponde a nuestra
justificacidon. Debemos seleccionar en el desplegable a la derecha el Programa de Subvencion
del cual queremos rescatar la cuenta justificativa.

Entidad Programa de subvencién
| PUGOL | .
Para comenzar una cuenta justificativa con posibilidad de guardar, Recuperar formulario

pulsar en el botén “Nuevo” para generar un nimero PIN y un
Cadigo de Formulario, siguiendo las instrucciones.

Si desea recuperar una cuenta justificativa guardada TICBEWL

anteriormente para su modificacion, introduzca el cédigo de _ _
formulario asociado que se le asigné y el nimero PIN de cuatro | Cerrar Justificacion |
cifras elegido por usted. ' '

Cadigo de formulario

Si no dispone de ambos, esta operacion no podra ser realizada y
el documento tendra que volverse a realizar desde el principio.

5 —Una vez seleccionado el programa de subvencién ya podremos ver en pantalla el formulario
con los ultimos datos guardados, listos para su modificacion. Es importante ir conservando los
cambios mas recientes clicando al botdn Guardar, para actualizar el contenido.

6 — Al finalizar la edicién vemos que, junto al botdn de Generar PDF, aparece otro botdn para
Guardar que hay que clicar anteriormente para asegurarnos que el nuevo PDF que se genera
tiene los datos que hemos editado en el formulario y no perdemos los cambios.

Que esta entidad, como beneficiaria de la subvencion justificada y en relacion con los datos incluidos en
este documento, pone a disposicion de la Diputacion de Valencia la documentacion que asi lo acredite
para cualquier comprobacion.

Y para que conste y surta los efectos legales oportunos, expido la presente certificacion en cumplimento

de la clausula 10.3 de la convocatoria.
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Una vez confirmado que se han guardado los datos, es momento de generar de nuevo el PDF.

JUSTIFICACION DE SUBVENCION

° Se esta generando el documento.

Para limpiar la pantalla, podemos clicar en el botén Cerrar Justificacidn de nuevo.

Este proceso de edicién del formulario se puede realizar tantas veces como sea necesario, con
el mismo cddigo de formulario y nimero PIN.

Nota recordatoria: las entidades que justifican varios programas de subvencion pueden elegir
el mismo numero PIN para todas las convocatorias, pero el formulario asignara a cada una de
ellas un cddigo de formulario diferente, para poder recuperarlas de forma individual, dado que
contienen datos diferentes.
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