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TUTORIAL PER A GENERAR EL FORMULARI DEL COMPTE JUSTIFICATIU, AMB LA POSSIBILITAT DE
GUARDAR-LO PER A MODIFICAR-LO O ACTUALITZAR-LO RECUPERANT LES DADES ANTERIORS.

Este document consta de dues seccions:

e A-COM EMPLENAR EL FORMULARI | GUARDAR-LO PER A POSTERIORS CONSULTES O
MODIFICACIONS
e B - COM RECUPERAR UN FORMULARI GUARDAT

SECCIO A - COM EMPLENAR EL FORMULARI | COM GUARDAR-LO PER A
POSTERIORS CONSULTES O MODIFICACIONS

1 — Accedim a la pagina del formulari

https://sarc.dival.es/entitats-locals/esarc-eell/subvencions-compte-justificatiu/

SARC > Entitats locals > eSARC Entitats Locals > Subvencions Compte Justificatiu

SUBVENCIONS COMPTE JUSTIFICATIU

Exercici 2023

Entitat Programa de subvencié
‘ BUSCAR ENTITAT v

2 — Seleccionem el nostre municipi / entitat i la subvencié que anem a justificar.

SARC > Entitats locals > eSARC Entitats Locals > Subvencions Compte Justificatiu

SUBVENCIONS COMPTE JUSTIFICATIU Buscar §

Exercici 2023

Entitat Programa de subvencio &
es
[PucoL | V] | o
PROJECTES INTERMUNICIPALS
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3 — Una vegada seleccionats entitat i programa, la primera vegada que accedim hem de clicar
en el botd “nou”, perqué el formulari ens deixe triar el nimero PIN i ens assigne el codi de
formulari associat.

Per a comengar un compte justificatiu amb possibilitat de guardar, Recuperar formulari
clicar en el boté “Nou” per a generar un numero PIN i un Codi de

Formulari, seguint les instruccions. Codi de formulari

Si vol recuperar un compte justificatiu guardat anteriorment per a I:l
la seua modificacio, introduisca el codi de formulari associat que
se li va assignar i el nimero PIN de quatre xifres triat per vosté. | Nou |

Si no disposa de tots dos, esta operacié no podra ser realitzada i . .
el document haura de tornar-se a realitzar des del principi. | Recuperar |

© Tutorial: com guardar un formulari web per poder-lo
modificar posteriorment.

4 — La seglient accid és crear un codi PIN de 4 xifres introduint-ho en la casella corresponent en
el quadre que ens apareix en pantalla.

| NUMERO PIN DE FORMULARI | NUMERQ PIN DE FORMULARI |

Trie un PIN de 4 xifres Trie un PIN de 4 xifres
per a gestionar el seu formulari: per a gestionar el seu formulari:

1]

Important: Si no recorda este nimero PIN i
el Codi de Formulari que apareixera a
continuacié, no podra recuperar el seu
formulari amb les dades registrades.

El SARC no guarda este numero, per la qual
casa no el pot facilitar en cap moment.

| Cancel-lar | | Acceptar \

Important: Si no recorda este nimero PIN i
el Codi de Formulari que apareixera a
continuacié, no podra recuperar el seu
formulari amb les dades registrades.

El SARC no guarda este niimero, per la qual
cosa no el pot facilitar en cap moment.

 Cancellar || Acceptar |

Cada usuari és responsable de guardar i saber el nimero PIN per a poder accedir
posteriorment a la informacié del formulari. Podem crear el mateix PIN per a diverses

convocatories. Li donem al boté Acceptar.
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5 - A continuacio, se'ns mostra el codi de formulari aleatori (sis lletres o nimeros) que es crea
de manera automatica. Aixi la informacié esta protegida doblement, amb PIN + codi. Igual que
el PIN, l'usuari ha d'anotar i conservar este codi per a poder accedir de nou a les dades
registrades del formulari més endavant.

CODI DE FORMULARI

Este és el codi personalitzat per al formulari
que esta guardant o modificant actualment,
associat al nimero PIN.

ICBEWL
Important: Si no recorda este codi i el

nimero PIN associat no podra recuperar el
seu formulari amb les dades registrades.

El SARC no guarda este codi, per la qual
cosa no el pot facilitar en cap moment.

| Acceptar |

Cada convocatoria / programa de subvencio té un codi de formulari diferent.

6 — Fem clic a acceptar per a tancar el quadre i tornem a l'inici del formulari. En este moment
podem comengar a completar amb les dades sol-licitades en el compte justificatiu.

Per a comengar un compte justificatiu amb possibilitat de guardar, Recuperar formulari
clicar en el bot6 “Nou” per a generar un numero PIN i un Codi de

Formulari, seguint les instruccions. Codi de formulari

Si vol recuperar un compte justificatiu guardat anteriorment per a { J
la seua modificacid, introduisca el codi de formulari associat que ICBEWL
se li va assignar i el nimero PIN de quatre xifres triat per vosté. | Cerrar Justificacion |

Si no disposa de tots dos, esta operacio no podra ser realitzada i
el document haura de tornar-se a realitzar des del principi.

© Tutorial: com guardar un formulari web per poder-lo
modificar posteriorment.
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Si encara no hem guardat almenys una linia amb despeses i la facturacio, ens apareixera un
missatge recordatori:

JUSTIFICACION DE SUBVENCION

Ha d'especificar les despeses
(factures) que justifiquen la
subvencié.

| Acceptar |

IMPORTANT: Fins que no trobem inserit almenys una linia de despeses amb les dades de
facturacio i pagaments, no podrem guardar una primera versié del formulari. Ens apareixera el
corresponent missatge confirmant l'accié.

COMPTE JUSTIFICATIU

Dades guardades correctament

Tancar

Conforme anem avangant en la incorporacié de dades, és aconsellable acudir al boté Guardar
per a no perdre les dades en cas que ocdrrega qualsevol problema.

Una vegada finalitzats tots els camps, havent introduit les dades del Compte Justificatiu, és
recomanable clicar una ultima vegada en el boté Guardar, abans de generar el PDF del
formulari.

Una vegada generat el PDF es pot procedir a la seua descarrega, per a la signatura electronica
de secretaria / intervencid, i la seua posterior incorporacio a I'expedient de justificacié de la
subvencid. Per a eixir definitivament, cliquem en el botd Tancar Justificacio.

Per a comengar un compte justificatiu amb possibilitat de guardar, Recuperar formulari

clicar en el boté “Nou” per a generar un numero PIN i un Codi de

Formulari, seguint les instruccions. Codi de formulari

Si vol recuperar un compte justificatiu guardat anteriorment per a ZJI8VXE
la seua modificacié, introduisca el codi de formulari associat que
se li va assignar i el nimero PIN de quatre xifres triat per voste. | Cerrar Justificacion |

Si no disposa de tots dos, esta operacio no podra ser realitzada i
el document haura de tornar-se a realitzar des del principi.

© Tutorial: com guardar un formulari web per poder-lo
modificar posteriorment.
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SECCIO B — COM RECUPERAR UN FORMULARI GUARDAT

1 — Per a poder recuperar un formulari hem de tindre disponible el codi de formulari i el

numero PIN.

En I'exemple que ens ocupa el codi de formulari és ICBEWL i el nUmero PIN 1234,

Accedim a la pagina del formulari del compte justificatiu:

https://sarc.dival.es/entitats-locals/esarc-eell/subvencions-compte-justificatiu/

2 — Introduim primer el codi de formulari, i cliguem el boté Recuperar

clicar en el botd “Nou” per a generar un nimero PIN i un Codi de
Formulari, seguint les instruccions.

Si vol recuperar un compte justificatiu guardat anteriorment per a
la seua modificacid, introduisca el codi de formulari associat que
se li va assignar i el nimero PIN de quatre xifres triat per vosté.

Si no disposa de tots dos, esta operacié no podra ser realitzada i
el document haura de tornar-se a realitzar des del principi.

Per a comengar un compte justificatiu amb possibilitat de guardar,

Recuperar formulari

Codi de formulari

ICBEWY

| Nou |

| Recuperar |

3 — Introduim el nimero PIN, i cliguem a Acceptar

| NUMERO PIN DE FORMULARI |

Numero PIN del codi de formulari:

| Cancel-lar | Acceptar
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4 —Veurem que en el desplegable d'entitat ja apareix la que correspon a la nostra justificacio.
Hem de seleccionar en el desplegable a la dreta el Programa de Subvencié del qual volem
rescatar el compte justificatiu.

Entitat Programa de subvencio
| PUGOL | v
Per a comengar un compte justificatiu amb possibilitat de guardar, Recuperar formulari

clicar en el boté “Nou” per a generar un nimero PIN i un Codi de
Formulari, seguint les instruccions.

Si vol recuperar un compte justificatiu guardat anteriorment per a ICBEWL

la seua modificacid, introduisca el codi de formulari associat que
se liva assignar i el nimero PIN de quatre xifres triat per voste. | Cerrar Justificacion |

Codi de formulari

Si no disposa de tots dos, esta operacié no podra ser realitzada i
el document haura de tornar-se a realitzar des del principi.

5 —Una vegada seleccionat el programa de subvencid ja podrem veure en pantalla el formulari
amb les Ultimes dades guardades, preparades per a la seua modificacié. Es important anar
conservant els canvis més recents clicant al botd Guardar, per a actualitzar el contingut.

6 — En finalitzar I'edicié veiem que, al costat del boté de Generar PDF, apareix un altre botd per
a Guardar que cal clicar anteriorment per a assegurar-nos que el nou PDF que es genera té les
dades que hem editat en el formulari i no perdem els canvis.

Que esta entitat, com a beneficiaria de la subvencio justificada i en relacié amb les dades incloses en este
document, posa a la disposicio de la Diputacio de Valéncia la documentacioé que aixi ho acredite per a
qualsevol comprovacio.

| per deixar-ne constancia i assortisca els efectes legals oportuns, expedisc la present certificacio en
compliment de la clausula 10.3 de la convocatoria.

GENERAR PDF

Una vegada confirmat que s'han guardat les dades, és moment de generar de nou el PDF.

JUSTIFICACION DE SUBVENCION

° S'esta generant el document.
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Per a netejar la pantalla, podem clicar en el botdé Tancar Justificacié de nou.

Este procés d'edicié del formulari es pot realitzar tantes vegades com siga necessari, amb el
mateix codi de formulari i nUmero PIN.

Nota recordatoria: les entitats que justifiquen diversos programes de subvencid poden triar el
mateix nimero PIN per a totes les convocatories, pero el formulari assignara a cadascuna
d'elles un codi de formulari diferent, per a poder recuperar-les de manera individual, atés que
contenen dades diferents.
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